Sjekkliste for finansiell
og juridisk due diligence

Hva slags dokumenter ma du ha med?
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Generell selskapsinformasjon

* Beskrivelse av selskapets virksomhet
og historie

oL

Produktinformasjon
* Beskrivelse av alle selskapets produkter

* Oversikt over viktige kunder og konkurrenter,
normalt de ti stgrste

+ Oversikt over markedsandel og utvikling
over tid

* Informasjon om prisstruktur

* Planer for videre utvikling og kostnader
forbundet med dette

=

Finansiell informasjon

« Arsregnskap for de siste tre til fem arene,
komplett med styrets og revisors beretninger

Selvangivelse og ligningspapirer for de siste
tre drene

Budsjetter, for forhenveerende ar og for de
neste arene

* Oversikt over bedriftens eiendeler og verdier
(Saldobalanse siste tre ar og per seneste
tilgjengelige dato)
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Eventuell verdivurdering av bedriften og
dens eiendeler

Korrespondanse med selskapets revisor siste
tre ar samt bekreftelse for at revisor er fritatt
fra sin taushetsplikt

¥ Admincontrol
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Juridisk informasjon
+ Oversikt over patenter, lisenser og varemerker

+ Kopi av alle relevante avtaler for
verdivurdering av selskapet

All korrespondanse med likningsmyndigheter
og avgiftsmyndigheter siste tre ar

Kopi av leiekontrakter, leiebetingelser og
leasingavtaler

+ Oversikt over aktive og tidligere tvister
som selskapet har veert involvert i
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Selskapsstruktur

+ Oversikt over styremedlemmer og varamedlemmer

+ Styreinstrukser

+ Styreprotokoller og generalforsamlingsprotokoller

for de siste tre til fem arene
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Informasjon om ledelsen og
gvrig personell

* Liste over alle ansatte med informasjon om
navn, stilling, lann og andre betingelser

* Kopi av arbeidskontrakter, bonusavtaler og
tariffavtaler

+ Kopi av personalhandbok

Oversikt over lgnns- og bonusutbetalinger
de siste arene

Historisk oversikt over utvikling i antall ansatte
og oversikt over turnover de siste arene

Organisasjonskart og oversikt over ledelse
og andre nokkelpersoner
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